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1. Основные термины и определения 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки пер-

сональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

персональных данных); 

Информационная система – совокупность содержащейся в базах данных защища-

емой информации и обеспечивающих их обработку информационных технологий и тех-

нических средств; 

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся 

в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

Конфиденциальность информации – обязательное для выполнения лицом, полу-

чившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую информа-

цию третьим лицам без согласия ее обладателя; 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых стано-

вится невозможным без использования дополнительной информации определить принад-

лежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без ис-

пользования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, системати-

зацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использо-

вание, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирова-

ние, удаление, уничтожение персональных данных; 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональ-

ных данных с помощью средств вычислительной техники; 

Оператор – гражданин или юридическое лицо, осуществляющие деятельность по 

эксплуатации информационной системы, в том числе по обработке информации, содер-

жащейся в ее базах данных. В случае обработки персональных данных под оператором 

понимается государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 

лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществ-

ляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персо-

нальных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (опера-

ции), совершаемые с персональными данными; 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
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определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);  

Предоставление персональных данных – действия, направленные на получение 

информации определенным кругом лиц или передачу информации определенному кругу 

лиц; 

Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

Трансграничная передача персональных данных – передача персональных дан-

ных на территорию иностранного государства, органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу; 

Угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и факторов, 

создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персо-

нальным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, блокирова-

ние, копирование, предоставление, распространение персональных данных, а также иные 

неправомерные действия при их обработке в информационной системе персональных 

данных; 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становит-

ся невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной си-

стеме персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных. 

 

2. Общие положения 

2.1 Настоящий документ (далее – Политика) определяет цели и общие принципы 

обработки персональных данных, а также реализуемые меры защиты персональных дан-

ных в Частном Учреждении дополнительного профессионального образования «Феникс» 

(далее – ЧУ ДПО «Феникс»). Политика является общедоступным документом и преду-

сматривает возможность ознакомления с ней любых лиц. 

2.2 Настоящая Политика распространяется на всех сотрудников ЧУ ДПО «Фе-

никс», включая сотрудников, работающих по договору подряда, а также сотрудников сто-

ронних организаций и граждан, взаимодействующих с ЧУ ДПО «Феникс» на основании 

соответствующих нормативных, правовых и организационно-распорядительных докумен-

тов, в том числе обучающихся. 

2.3 Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения и действует 

бессрочно, до замены ее новой Политикой. 
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3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1 ЧУ ДПО «Феникс» обрабатывает персональные данные в соответствии со сле-

дующими нормативными и правовыми актами: 

Конституция Российской Федерации; 

Гражданский кодекс Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации;  

Налоговый кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

Федеральный закон от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;  

Федеральный закон от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;  

Федеральный закон от 04.05.2011г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов 

деятельности»;  

Федеральный закон от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Фе-

дерации»;   

Иные нормативные и правовые акты Российской Федерации. 

 

4. Принципы обработки персональных данных 

4.1 Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 

основе. 

4.2 Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, за-

ранее определенных и Законных целей; не допускается обработка персональных данных, 

несовместимая с целями сбора персональных данных. 

4.3 Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

4.4 Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки. 

4.5 Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют за-

явленным целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны по от-

ношению к заявленным целям их обработки. 

4.6 При обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных 

данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к це-
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лям обработки персональных данных; ЧУ ДПО «Феникс» принимает необходимые меры, 

либо обеспечивает их принятие по удалению или уточнению неполных, или неточных 

данных. 

4.7 Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей опре-

делить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен феде-

ральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручите-

лем по которому является субъект персональных данных; обрабатываемые персональные 

данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или 

в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

 

5. Цели обработки персональных данных 

5.1 ЧУ ДПО «Феникс» обрабатывает персональные данные исключительно в сле-

дующих целях: 

- исполнение требований Трудового кодекса Российской Федерации; 

- исполнение требований налогового законодательства в связи с исчислением 

и уплатой налога на доходы физических лиц, а также единого социального 

налога; 

- исполнение требований пенсионного законодательства при формировании и 

предоставлении персонифицированных данных о каждом получателе дохо-

дов, учитываемых при начислении страховых взносов на обязательное стра-

хование и обеспечение; 

- исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

- исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

- исполнение требований Федерального закона от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; 

- исполнение требований Федерального закона от 13.12.1996г. № 150-ФЗ «Об 

оружии»; 

- исполнение требований закона Российской Федерации от 11.03.1992г. № 

2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Фе-
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дерации»; 

- исполнение требований Приказа Министерства образования и науки Россий-

ской Федерации «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам профессионального 

обучения» от 26.08.2020 № 438; 

- исполнение требований иных нормативных и правовых актов Российской 

Федерации. 

 

6. Условия и сроки прекращения обработки персональных данных 

6.1 Обработка и хранение персональных данных осуществляются не  дольше, чем 

этого требуют цели обработки персональных данных, если отсутствуют законные основа-

ния для дальнейшей обработки, например, если федеральным законом или договором с 

субъектом персональных данных не установлен соответствующий срок хранения. Обраба-

тываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию при 

наступлении следующий условий: 

- достижение целей обработки персональных данных или максимальных сро-

ков хранения - в течение 30 дней; 

- утрата необходимости в достижении целей обработки персональных данных 

- в течение 30 дней; 

- предоставление субъектом персональных данных или его законным пред-

ставителем подтверждения того, что персональные данные являются неза-

конно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки - в течение 7 дней; 

- невозможность обеспечения правомерности обработки персональных дан-

ных - в течение 10 дней; 

- отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку персональ-

ных данных, если сохранение персональных данных более не требуется для 

целей обработки персональных данных - в течение 30 дней; 

- истечение сроков исковой давности для правоотношений, в рамках которых 

осуществляется либо осуществлялась обработка персональных данных. 

 

7. Меры обеспечения безопасности персональных данных 

7.1 Безопасность персональных данных, обрабатываемых ЧУ ДПО «Феникс», 



 

 

 

ЧУ ДПО «Феникс» 

Политика в отношении обработки ПДн ЧУ ДПО «Феникс» 

 

    

обеспечивается реализацией правовых, организационных, технических и программных 

мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения требований законодатель-

ства в области защиты персональных данных. 

7.2 ЧУ ДПО «Феникс» принимает необходимые организационные и технические 

меры для обеспечения безопасности персональных данных от случайного или несанкцио-

нированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования доступа и других несанк-

ционированных действий. 

7.3 ЧУ ДПО «Феникс» предпринимает следующие организационно-технические 

меры: 

- назначение должностного лица (лиц), ответственного за организацию обра-

ботки и защиты персональных данных; 

- ограничение и регламентация состава работников, имеющих доступ к пер-

сональным данным; 

- ознакомление работников с требованиями федерального законодательства и 

локальных нормативных документов по обработке и защите персональных 

данных; 

- обеспечение учёта и хранения материальных носителей информации и их 

обращения, исключающего хищение, подмену, несанкционированное копи-

рование и уничтожение; 

- определение угроз безопасности персональных данных при их обработке, 

формирование на их основе моделей угроз; 

- разработка на основе модели угроз системы защиты персональных данных 

для соответствующего класса информационных систем; 

- проверка готовности и эффективности использования средств защиты ин-

формации; 

- реализация разрешительной системы доступа пользователей к информаци-

онным ресурсам, программно-аппаратным средствам обработки и защиты 

информации; 

- регистрация и учёт действий пользователей информационных систем персо-

нальных данных; 

- парольная защита доступа пользователей к информационной системе персо-

нальных данных; 

- применение средств контроля доступа к коммуникационным портам, 
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устройствам ввода-вывода информации, съёмным машинным носителям и 

внешним накопителям информации; 

- применение в необходимых случаях средств криптографической защиты 

информации для обеспечения безопасности персональных данных при пере-

даче по открытым каналам связи и хранении на съемных машинных носите-

лях информации; 

- осуществление антивирусного контроля, предотвращение внедрения в кор-

поративную сеть вредоносных программ (программ-вирусов) и программ-

ных закладок; 

- применение в необходимых случаях средств межсетевого экранирования; 

- применение в необходимых случаях средств обнаружения вторжений в кор-

поративную сеть, нарушающих или создающих предпосылки к нарушению 

установленных требований по обеспечению безопасности персональных 

данных; 

- применение в необходимых случаях централизованного управления систе-

мой защиты персональных данных; 

- резервное копирование информации; 

- обучение работников, использующих средства защиты информации, приме-

няемые в информационных системах персональных данных, правилам рабо-

ты с ними; 

- учёт применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и тех-

нической документации к ним; 

- использование средств защиты информации, прошедших в установленном 

порядке процедуру оценки соответствия; 

- проведение мониторинга действий пользователей, проведение разбира-

тельств по фактам нарушения требований безопасности персональных дан-

ных; 

- размещение технических средств обработки персональных данных в преде-

лах охраняемой территории; 

- организация пропускного режима; 

- поддержание технических средств охраны, сигнализации помещений в со-

стоянии постоянной готовности. 
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8. Права субъектов персональных данных 

8.1 Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касаю-

щейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

- подтверждение факта обработки персональных данных ЧУ ДПО «Феникс»; 

- правовые основания и цели обработки персональных данных; 

- цели и применяемые ЧУ ДПО «Феникс» способы обработки персональных 

данных; 

- наименование и место нахождения ЧУ ДПО «Феникс», сведения о лицах (за 

исключением сотрудников/работников/обучающихся ЧУ ДПО «Феникс»), 

которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть 

раскрыты персональные данные на основании договора с ЧУ ДПО «Фе-

никс» или на основании федерального закона; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмот-

ренных Федеральным законом «О персональных данных»; 

- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной пе-

редаче данных; 

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению ЧУ ДПО «Феникс», если 

обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных 

данных» или другими федеральными законами. 

8.2 Субъект персональных данных вправе требовать от ЧУ ДПО «Феникс» уточне-

ния его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персо-

нальные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными 

или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

8.3 Если субъект персональных данных считает, что ЧУ ДПО «Феникс» осуществ-

ляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона 

«О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект пер-
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сональных данных вправе обжаловать действия или бездействие ЧУ ДПО «Феникс» в 

вышестоящий орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральная служ-

ба по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций - 

Роскомнадзор) или в судебном порядке. 

8.4 Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в 

судебном порядке. 

 

9. Заключительные положения 

9.1 Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется ответ-

ственным за обработку персональных данных ЧУ ДПО «Феникс». 

9.2 Иные права и обязанности ЧУ ДПО «Феникс» в отношении персональных дан-

ных, определяются Федеральным законом «О персональных данных» и иными норматив-

ными правовыми актами в области защиты персональных данных . 

9.3 Должностные лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и 

защиту персональных данных, несут материальную, дисциплинарную, административ-

ную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в порядке, установленном фе-

деральными законами. 
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